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辽宁科技大学会议出勤情况统计表

	会议名称
	

	会议地点
	
	会议时间
	

	承办单位
	
	是否需要
代出席人员
	是/否

	应出席人员
（应出席人数）
	如：副处级以上领导干部
（共145人）
	请假人数
	如：8人

	请假人员名单
	序号
	职务（或职称）
	姓名
	请假原因
	审批领导
	代出席
人员

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	备注
	


注：1.一般情况下，统计至副处级以上领导干部。
2.如需代出席人员，请填写代出席人员姓名；如不需代出席人员，
则不填写。
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