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学 生 离 校 手 续 单（休学除外）

学院，                     专业，           班，学生：          

性别，     ，学号：            ，因      原因于     年     月     日离校，该生在你处有无未了手续，请予办理清楚，并请在你处名称栏内加盖公章及经手人签章，以兹证明为核。

注：此表无教务处公章无效

	财务处结算中心

经手人（章）：

（公章）

年  月  日

明睿楼（研究生院）117室

联系电话：5929101
	图 书 馆

经手人（章）：

（公章）

            年  月  日

图书馆总服务台

联系电话：5928808
	学生处助学管理办公室

经手人（章）：

（公章）

            年  月  日
明德楼（原二号楼）C206

联系电话：5929100

	团   委

经手人（章）：

（公章）

            年  月  日 

明德楼（原二号楼）C218

联系电话：5928061
	校内物业公寓部

经手人（章）：

（公章）

            年  月  日

知行居（原校内三舍）108室

联系电话：5929201
	龙源公寓管理中心

经手人（章）：

（公章）

            年  月  日
龙源公寓办公室B座122室

联系电话：5926555

	安 全 保 卫 处

经手人（章）：

（公章）

            年  月  日
机关楼108室

联系电话：5928389
	学生所在学院

辅导员：
（公章）

            年  月  日


辽宁科技大学教务处

年    月    日

注：1、凡离校的学生，均须凭此单到各部门办理相关手续，由各部门加盖公章及经手人签章后，毕（结）业生将此单交到所在学院，退学或转学学生将此单交到学籍学位管理科，领取证明文件，方得离校，如因特殊原因暂不能离校者，应由有关单位批准（签注）。

2、退学或转学的学生领取证明文件后，可到学生处和保卫处分别办理个人档案和户籍迁移等相关事宜。

3、各部门需经手人签字或盖章，如经手人未签字或盖章，一旦出现问题，责任由该部门负责。

