补办证明书流程

补办毕业证明书流程
1、每学期每月末办理一次，需本人向学籍学位科提出补办申请，并提供校档案馆开具的毕业证明、在校期间学习成绩单、本人身份证原件、身份证复印件、二张近期免冠二寸蓝背景彩色照片及该照片的电子版（要求jpg格式，40kb以下）；

2、学籍学位科核实确认后，需形成校文件（补办毕业证明书报告）；

3、打印毕业证明书并下发；

4、联系电话：0412-5928173。

补办学位证明书流程
1、每学期每月末办理一次，需本人向学籍学位科提出补办申请，并提供校档案馆开具的学位证明、本人身份证原件、身份证复印件、二张近期免冠二寸蓝背景彩色照片；

2、学籍学位科核实确认；

3、打印学位证明书并下发；

4、联系电话：0412-5928173。

